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Il prototipo di file .ppt contiene tipi di diapositiva preimpostati:

slide di apertura e chiusura, diapositive interne a solo testo, a 2 e 3 

colonne, con testo e immagine, solo immagine. 

Sceglile aprendo il menu dal pulsante ’Nuova diapositiva’ in 

Microsoft Power Point.

Suggerimenti per l’uso del modello UniFi .ppt
Schemi di diapositiva
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Mantenere la posizione delle caselle di testo, in modo che il testo sia 

allineato al prolungamento ideale della linea verticale (qui disegnata 

in rosso) che nel logo di ateneo separa Salomone e lettering 

‘Università degli Studi Firenze’.

Modelli di presentazione con il logo di Scuola, Dipartimento o Centro 

possono essere richiesti via email a comunicazione(AT)adm.unifi.it

Suggerimenti per l’uso del modello UniFi .ppt
Verifica allineamento a sinistra
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Il prototipo di Power Point è caratterizzato da una palette colori (o ‘colori 

tema’). Non abusare di colori, spesso è sufficiente il grassetto per 

evidenziare; verifica sempre il contrasto tra colore di sfondo e testo.

Suggerimenti per l’uso del modello UniFi .ppt
Set colori

Blu 1

Blu 2

Blu 3

Blu 4

Rosso 1

Rosso 2 Questo non va bene, 
non c’è sufficiente contrasto!
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Il prototipo di Power Point è ri-progettato per bilanciare il peso del file e la 

definizione del logo anche su grandi schermi.

Se hai utilizzato molte foto nella tua presentazione, adotta la funzionalità di 

compressione delle immagini presente in Microsoft Power Point prima di 

condividere la presentazione, sia in .ppt che in .pdf.

Power Point per Windows: https://tinyurl.com/unifipptleggero

Power Point per Mac: File => Comprimi immagini

Suggerimenti per l’uso del modello UniFi .ppt
Compressione immagini

https://tinyurl.com/unifipptleggero
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Il prototipo di Power Point è oggetto di verifiche di accessibilità con strumenti 

multipli, e in particolare con l’apposita funzione ‘Verifica accessibilità’, scheda 

Revisione.

Le note d’uso per l’accessibilità sono parte inseparabile del prototipo: 

nell'uso si realizza l'accessibilità del documento per persone con disabilità.

Nonostante le verifiche sul prototipo, la sua implementazione sotto diverse 

condizioni potrebbe generare situazioni di non conformità: si invita a 

segnalare ciascun caso all'indirizzo email comunicazione(AT)adm.unifi.it per il 

miglioramento continuo del prodotto.

Note d’uso

https://docs.google.com/document/d/1rAWkgawNNH4exU2zeNOsxQQ0A15HjM6nRmbUrdbndF4

Suggerimenti per l’uso del modello UniFi .ppt
Accessibilità per persone con disabilità

https://docs.google.com/document/d/1rAWkgawNNH4exU2zeNOsxQQ0A15HjM6nRmbUrdbndF4
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• Il prototipo è disponibile nei rapporti d’immagine 4:3 (consigliato per 

presentazioni in presenza) e 16:9 (consigliato per presentazioni a 

distanza);

• Questi suggerimenti d’uso sono parte integrante e sostanziale del modello.

Suggerimenti per l’uso del modello UniFi .ppt


