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Concorso pubblico per titoli ed esami per la copertura di n. 4 (quattro) posti di categoria C, 
posizione economica C1, dell’area amministrativa, con contratto di lavoro subordinato a tempo 
indeterminato e pieno, riservato esclusivamente agli appartenenti alle categorie protette iscritti 
negli elenchi di cui all’articolo 8 della Legge 12 marzo 1999, n. 68. 

 
Tracce prova scritta 

 
Estratto del verbale n. 2 del 19.10.2022 

 
 

TRACCIA 1 
 

 
 
Domanda 1 
 
Il diritto amministrativo è: 

a) La disciplina giuridica dell’atto amministrativo 
b) La disciplina giuridica dei conflitti fra cittadino e pubblica amministrazione 
c) La disciplina giuridica che concerne l’organizzazione, i mezzi e le forme delle attività della 

Pubblica Amministrazione 
 
 

Risposta: ______ 

 
 
 
Domanda 2 
 
Ai sensi del Regolamento di amministrazione, finanza e contabilità quale è la durata dell’esercizio 
contabile 

a) 6 mesi 
b) 18 mesi 
c) 12 mesi coincidenti con l’anno solare 

 

 

Risposta: ______ 
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Domanda 3 
 
 
In base alla legge n. 240/2010, art. 2, la durata della carica del Rettore per un unico mandato non 
rinnovabile è di: 

a) cinque anni 
b) sei anni 
c) sette anni 

 
 

Risposta: ____ 

 
 
 
 
 
 
Domanda 4 
 
Il Consiglio di Amministrazione ha, ai sensi dell'art. 14 dello Statuto, fra i suoi compiti quello di: 
 

a) valutare il proficuo ed efficiente impiego delle risorse 
b) esprimere parere obbligatorio sui bilanci annuali e triennali di previsione dell’Ateneo e sul 

conto consuntivo 
c) approvare le proposte di chiamata formulate dai Dipartimenti, con particolare riferimento 

alla loro sostenibilità finanziaria 
 
 

Risposta: _____ 

 
 
 
 
Domanda 5 
 
Ai sensi del Regolamento di amministrazione, finanza e contabilità l’assetto organizzativo 
dell’Università è composto da: 

a) Centri di responsabilità senza autonomia gestionale 
b) Centri di responsabilità con e senza autonomia gestionale e Aree Dirigenziali 
c) Solo Aree Dirigenziali 

 

 

Risposta: ____ 
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Domanda 6 
 
Il Rettore ha, ai sensi dell'art. 11 dello Statuto, fra i suoi compiti quello di: 
 

a) vigilare sul funzionamento delle strutture e dei servizi, anche al fine di assicurare il buon 
andamento delle attività e l’individuazione delle responsabilità 

b) decidere sulle violazioni del Codice Etico, qualora non ricadano sotto la competenza del 
Collegio di Disciplina e irrogare le relative sanzioni 

c) conferire l’incarico di Direttore Generale 
 
 
 
Risposta: _____ 

 
 
 
 
Domanda 7 
 
 
Ai sensi del Regolamento di amministrazione, finanza e contabilità quale tra questi è un 
documento contabile pubblico preventivo: 

a) Il Bilancio Unico di Ateneo di previsione 
b) Il bilancio consolidato 
c) Il Rendiconto unico di Ateneo in contabilità finanziaria 

 

 

Risposta: _______ 

 

 

 

 
Domanda 8 
 
In base alla legge n. 240/2010, art. 6, i professori a tempo pieno sono tenuti a riservare 
annualmente a compiti didattici e di servizio agli studenti: 
 

a) Non meno di 350 ore 
b) Non più di 350 ore 
c) Almeno 450 ore 

 
 
 
Risposta: ______ 
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Domanda 9 
 
Ai sensi del Regolamento di amministrazione, finanza e contabilità entro quando deve essere 
approvato il Bilancio Unico di Previsione 

a) Entro il 31 dicembre dell’anno precedente quello cui si riferisce 
b) Entro il 30 novembre dell’anno precedente quello cui si riferisce 
c) Entro il 31 ottobre dell’anno precedente quello cui si riferisce 

 
 
 

Risposta: _____ 
 
 
 
 
 
 
 
 
Domanda 10 
 
Tra i compiti del Nucleo di Valutazione, ai sensi dell'art. 17 dello Statuto, vi è: 
 

a) valutare la fondatezza degli addebiti disciplinari a carico del personale docente dell’Ateneo 
b) valutare l’attività di ricerca e le relative attività di supporto 
c) verificare la correttezza delle procedure relative ai test di ingresso dei Corsi di Laurea a 

numero programmato 
 
 

Risposta: _____ 

 

 

 
Domanda 11 
 

Le fasi della Spesa sono 

a) Impegno, liquidazione e pagamento 
b) Impegno, ordinazione e pagamento 
c) Impegno, liquidazione, ordinazione e pagamento 

 

 

Risposta: ______ 
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Domanda 12 
 
 
Cosa viene rilevato nel bilancio di competenza 

a) Vengono rilevate entrate che si prevede di accertare e spese che si prevede di 
impegnare 
b) Vengono rilevate entrate che si prevede di incassare e spese che si prevede di pagare 
c) Vengono rilevate entrate che si prevede di incassare e spese che si prevede di 
impegnare 
 

 

 

Risposta: _______ 

 

 
 
Domanda 13 
 
Ai sensi dell’art. 23 della Legge 240/2010 le università possono attribuire, nell'ambito delle proprie 
disponibilità di bilancio o utilizzando fondi donati ad hoc da privati, imprese o fondazioni: 
 
a) contratti di consulenza relativi a specifici progetti di ricerca 
b) borse di studio per gli studenti più capaci e meritevoli 
c) insegnamenti a contratto a docenti, studiosi o professionisti stranieri di chiara fama 
 
 

Risposta: ____ 

 

Domanda 14 
 
Accertamento dell’Entrata: 

a) L’entrata viene accertata quando l’Amministrazione appura in base ad apposita 
documentazione il debitore, la ragione del credito, l’importo 

b) L’entrata viene accertata quando l’Amministrazione appura in base ad apposita 
documentazione il debitore e l’importo 

c) L’entrata viene accertata quando l’Amministrazione appura in base ad apposita 
documentazione la ragione del credito e l’importo 

 

 

Risposta: _____ 
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Domanda 15 
 

In quale sezione del budget economico viene iscritta la previsione di spesa relativa all’acquisto di 
cancelleria 

a) Costi di esercizio 
b) Ricavi di esercizio 
c) Immobilizzazioni materiali 

 

 

Risposta: ______ 

 

 

 

Il candidato traduca il seguente testo dall’inglese all’italiano: 

 
The University of Florence has always placed special emphasis on fostering collaborations with 
foreign universities and on the process of internationalization. This has become a priority and a 
strategic aspect of the life of the university. 
 
 
 
 

 

Il candidato risponda ai seguenti quesiti: 

1) Elencare le funzioni principali del Senato Accademico 
2) Documenti contabili di sintesi a consuntivo: procedimento di approvazione ai sensi del 

Regolamento di amministrazione, finanza e contabilità 
3) Indica alcune tipologie di voci che iscriveresti tra i costi di esercizio di un bilancio 

universitario 
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TRACCIA 2 
 
 
Domanda 1 
 
Ai sensi della L. 241/1990 l’attività amministrativa è retta da criteri di:  
 

a) Economicità, efficacia, imparzialità, pubblicità e trasparenza 
b) Velocità, efficienza e riservatezza 
c) Correttezza, parzialità ed economicità 

 
 

Risposta: _____ 

 

 

 
 
Domanda 2 
 
In base alla legge n. 240/2010, art. 6, i professori a tempo pieno sono tenuti a riservare 
annualmente a compiti didattici e di servizio agli studenti: 
 

d) Non meno di 350 ore 
e) Non più di 350 ore 
f) Almeno 450 ore 

 
 
Risposta: ______ 

 

 
 
 
Domanda 3 
 

Ai sensi del Regolamento di amministrazione, finanza e contabilità quali sono i tipi di contabilità 
all’interno dell’Università 

a) Contabilità finanziaria e contabilità analitica 
b) Solo contabilità finanziaria 
c) Contabilità generale economico-patrimoniale e contabilità analitica 
 

 

Risposta: _____ 
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Domanda 4 
 
 
Ai sensi del Regolamento di amministrazione, finanza e contabilità i documenti contabili pubblici 
preventivi sono: 

a) Il Budget Unico di Ateneo di Previsione annuale autorizzatorio e triennale, il bilancio unico 
di Ateneo non autorizzatorio in contabilità finanziaria e la Classificazione della spesa per 
missioni e programmi 

b) Il Budget Unico di Ateneo di Previsione annuale autorizzatorio e triennale, il budget unico 
di Ateneo non autorizzatorio in contabilità finanziaria e il Bilancio Consolidato 

c) Il Bilancio Unico di Ateneo di esercizio, il budget unico di Ateneo non autorizzatorio in 
contabilità finanziaria e la Classificazione della spesa per missioni e programmi 

 

 

Risposta: ______ 

 

 
 
Domanda 5 
 
Il Senato Accademico ha, ai sensi dell'art. 13 dello Statuto, fra i suoi compiti quello di: 
 

a) avviare azioni disciplinari relativamente al personale tecnico-amministrativo 
b) formulare pareri obbligatori in ordine alla attivazione, modifica o soppressione di 

Dipartimenti e di Scuole, nonché in ordine alla attivazione o soppressione di corsi e sedi 
c) conferire l’incarico di Direttore Generale 

 

 

Risposta: _____ 

 

Domanda 6 
 

Ai sensi del Regolamento di amministrazione, finanza e contabilità da quali documenti è composto 
il Bilancio Unico di Ateneo di esercizio: 

a) Stato patrimoniale, Conto economico, Rendiconto finanziario e Nota Integrativa 
b) Stato patrimoniale e Conto economico 
c) Rendiconto finanziario e Nota Integrativa 

 
 

Risposta: ______ 
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Domanda 7 
 
Il Direttore Generale ha, ai sensi dell'art. 19 dello Statuto, fra i suoi compiti quello di: 
 

a) Stipulare accordi di cooperazione interuniversitaria ed internazionale 
b) proporre al Consiglio di Amministrazione il documento di programmazione triennale di 

Ateneo, tenuto conto del parere del Senato Accademico e delle verifiche del Nucleo di 
Valutazione 

c) attribuire ai singoli Dirigenti gli incarichi e gli obiettivi che debbono perseguire, assegnando 
loro le conseguenti risorse umane, finanziarie e materiali 
 

 
 
Risposta: _____ 

 
 
 
 
Domanda 8 
 
Ai sensi del Regolamento di amministrazione, finanza e contabilità i documenti contabili pubblici 
consuntivi sono: 

a) Il Bilancio Unico di Ateneo di esercizio, il Rendiconto unico di Ateneo in contabilità 
finanziaria e il Bilancio consolidato 

b) Il Bilancio Unico di Ateneo di previsione, il Rendiconto unico di Ateneo in contabilità 
finanziaria e il Bilancio consolidato 

c) Il Bilancio Unico di Ateneo di esercizio, il Rendiconto unico di Ateneo in contabilità 
finanziaria, il budget degli investimenti 

 

Risposta: ______ 

 

 
Domanda 9 
 
Il Garante dei diritti, ai sensi dell'art. 23 dello Statuto, ha: 
 

a) Possibilità di annullare gli atti amministrativi lesivi di diritti fondamentali 
b) Accesso diretto alle informazioni in possesso dell’Università, eccetto quelle concernenti dati 

economici e finanziari 
c) Accesso diretto e senza limiti alle informazioni in possesso dell’Università 

 
 

 

Risposta: ______ 
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Domanda 10 

 

Cosa espone il budget economico 

a) L’insieme dei movimenti di cassa che si realizzano in incassi e pagamenti 
b) L’Insieme dei costi e dei ricavi secondo il principio di competenza 
c) L’insieme degli immobili dell’università 

 
 

Risposta: ____ 

 
 
 
 

Domanda 11 

Gli Organi di governo dell’Ateneo previsti dalla Legge 240/2010 sono: 

a) 1. Rettore, 2. Senato Accademico, 3. Consiglio di Amministrazione, 4. Collegio dei 
Revisori dei conti, 5. Nucleo di Valutazione, 6. Direttore Generale 
b) 1. Rettore, 2. Senato Accademico, 3. Consiglio di Amministrazione, 4. Direttore Generale  
c) 1. Rettore, 2. Senato Accademico, 3. Consiglio di Dipartimento, 4. Direttore Generale,  

5. Nucleo di Valutazione  
 

 

Risposta: ____ 

 
 
 

 
 

Domanda 12 
 

Le fasi dell’Entrata: 

a) Accertamento e riscossione  
b) Accertamento e versamento 
c) Accertamento, riscossione e versamento 

 
 
 
 
Risposta: ______ 
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Domanda 13 
 

Definizione del concetto di Residuo attivo 

a) Tutte le somme accertate e non riscosse nel corso dell’esercizio 
b) Tutte le somme accertate e riscosse nel corso dell’esercizio 
c) Tutte le somme impegnate e non pagate entro la fine dell’esercizio 

 

Risposta: _____ 

 

 
 
Domanda 14 
 
In quale sezione del budget economico viene iscritta la previsione di entrata relativa alle tasse 
universitarie degli studenti 

a) Costi di esercizio 
b) Proventi di esercizio 
c) Immobilizzazioni materiali 

 
 
 

Risposta: _____ 

 

 
 
 
 
Domanda 15 
 
In base a quanto previsto dalla legge 240/2010, quale Organo ha la rappresentanza legale 
dell’Università ed esercita le funzioni di indirizzo, di iniziativa e di coordinamento delle attività 
scientifiche e didattiche? 
 

a) Il Senato Accademico d’intesa con il Consiglio di Amministrazione 
b) Il Rettore 
c) Il Consiglio di Amministrazione 

 

Risposta: ______ 
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Il candidato traduca il seguente testo dall’inglese all’italiano: 

 
The University of Florence affirms its pluralist nature, which is independent of any religious, 
ideological, political or economic conditioning. Through the cooperation of teachers, students and 
technical/administrative staff, it promotes the development of critical knowledge. 
 
 
 
 
 

 

Il candidato risponda ai seguenti quesiti: 

4) Elencare le funzioni principali del Consiglio di Amministrazione 
5) L’autonomia negoziale ai sensi del Regolamento di amministrazione, finanza e contabilità 
6) Indica alcune tipologie di voci che iscriveresti tra i ricavi di esercizio di un bilancio 

universitario 
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TRACCIA 3 (estratta) 
 
 
Domanda 1 
 
 
Il diritto di accesso è:  
 

a) il diritto di prendere visione e di estrarre copia di documenti amministrativi  
b) Il diritto di accedere liberamente agli studi universitari 
c) Il diritto a presentare un ricorso contro la Pubblica Amministrazione 

 

Risposta: ____ 

 

 
 
 
 
Domanda 2 
 
In base alla legge n. 240/2010, art. 2, nella riorganizzazione dei dipartimenti, a ciascuno di essi 
deve afferire, nelle università con un numero di professori, ricercatori di ruolo, ricercatori a tempo 
determinato superiori a 1000 unità, un numero di professori, ricercatori di ruolo, ricercatori a tempo 
determinato non inferiore a: 
 

a) 35 
b) 40 
c) 50 

 
 
Risposta: ______ 

 

 

 

 

Domanda 3 

Quali rientrano tra i principi contabili di bilancio 

a) Annualità, veridicità, prudenza 
b) Annualità, fantasia, prudenza 
c) Semestralità, veridicità, prudenza 

 

Risposta: _______ 
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Domanda 4 
 
Tra i compiti del Nucleo di Valutazione, ai sensi dell'art. 17 dello Statuto, vi è: 
 

d) valutare la fondatezza degli addebiti disciplinari a carico del personale docente dell’Ateneo 
e) valutare l’attività di ricerca e le relative attività di supporto 
f) verificare la correttezza delle procedure relative ai test di ingresso dei Corsi di Laurea a 

numero programmato 
 
 

Risposta: ____ 

 

 

 
 
Domanda 5 
 

Ai sensi del Regolamento di amministrazione, finanza e contabilità cosa espone la contabilità 
generale economico-patrimoniale 

a) I movimenti finanziari di incasso e pagamento 
b) Le variazioni patrimoniali reddituali e finanziarie derivanti dalla contrazione di rapporti 

obbligatori con l’esterno e rileva a consuntivo costi e ricavi 
c) Si tratta di una riclassificazione delle spese secondo la loro destinazione 

 

 

Risposta: ____ 
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Domanda 6 
 

Ai sensi del Regolamento di amministrazione, finanza e contabilità quale tra questi è un 
documento contabile pubblico consuntivo: 

a) Il Bilancio Unico di Ateneo di previsione 
b) Il Rendiconto unico di Ateneo in contabilità finanziaria 
c) Il Budget economico 

 

 

Risposta: ____ 

 

 
Domanda 7 
 
Il Comitato Unico di Garanzia all’interno dell’Ateneo svolge anche la funzione di: 

a) contrastare solo le discriminazioni delle lavoratrici straniere 
b) contrastare il lavoro sommerso 
c) contrastare ogni forma di discriminazione 

 
Risposta: _____ 

 

 

 
 
Domanda 8 
 
 
Cosa viene rilevato nel bilancio di cassa 

a) Vengono rilevate entrate che si prevede di accertare e spese che si prevede di impegnare 
      b) Vengono rilevate entrate che si prevede di incassare e spese che si prevede di pagare 
      c) Vengono rilevate entrate che si prevede di incassare e spese che si prevede di impegnare 
 

 

Risposta: _____ 
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Domanda 9 
 
Ai sensi del Regolamento di amministrazione, finanza e contabilità da quale organo è approvato il 
Bilancio Unico di previsione 

a) Consiglio di Amministrazione 
b) Rettore 
c) Direttore Generale 

 

 

Risposta: _______ 

 

 
 
 
 
Domanda 10 
 

Ai sensi dell’art. 26 dello Statuto, il Dipartimento è la struttura organizzativa fondamentale per: 

a) coordinare esclusivamente le attività didattiche 
b) l’esercizio delle attività di ricerca, per l’esercizio delle attività didattiche e formative, per il   

trasferimento delle conoscenze e dell’innovazione e per le attività rivolte all’esterno 
c) il Dipartimento non è una struttura organizzativa dell’Ateneo  
 
 

Risposta: ____ 

 

 

Domanda 11 
 

Ai sensi del Regolamento di amministrazione, finanza e contabilità il Budget Unico di Ateneo di 
Previsione è composto da: 

a) Il Budget Economico e il Budget degli investimenti 
b) Solo il Budget economico 
c) Solo il budget degli investimenti 

 

 

Risposta: _____ 
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Domanda 12 
 

Definizione del concetto di impegno della spesa: 

a) E’ il momento in cui sorge l’obbligo di effettuare il pagamento 
b) E’ il momento in cui una somma viene materialmente pagata 
c) E’ il momento in cui si prevede di effettuare una spesa 

 

 

Risposta: ______ 

 
 
 
Domanda 13 
 
E’ istituito nell’Università degli Studi di Firenze il Garante dei diritti: 
 

a) scelto tra i cittadini di notoria imparzialità ed indipendenza di giudizio 
b) scelto tra i dipendenti dell’Università degli Studi di Firenze 
c) scelto esclusivamente tra i magistrati in servizio presso la Corte dei Conti 
 
 

 

Risposta: _______ 

 

 
 

 
Domanda 14 
 

L’incarico di Direttore Generale è conferito: 

a) Dal Rettore sentito il parere del Senato Accademico 
b) Dal Consiglio di Amministrazione, su proposta del Rettore, sentito il parere del Senato 

Accademico 
c) Dal Rettore sentito il parere del Consiglio di Amministrazione 

 

Risposta: ______ 
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Domanda 15 
 

Il quale sezione del budget economico viene iscritta la previsione di spesa relativa al pagamento 
delle spese di personale 

a) Costi di esercizio 
b) Proventi di esercizio 
c) Immobilizzazioni materiali 

 

 

Risposta: ______ 

 

 

 

Il candidato traduca il seguente testo dall’inglese all’italiano: 

 
Since 1990, Italian Universities have developed systems of administrative, scientific and didactic 
autonomy. This autonomy allows each university to create its own statute and regulations for the 
organization of the various activities. 
 
 
 
 
Il candidato risponda ai seguenti quesiti: 

7) Elencare le funzioni principali del Rettore 
8) Strumenti contabili previsionali: procedimento di approvazione ai sensi del Regolamento di 

amministrazione, finanza e contabilità 
9) Criterio di cassa e criterio di competenza 

 

 

 

 

Firenze 2.11.2022 
 
 

F.to La Responsabile del Procedimento 
Dott.ssa Donatella D’Alberto 


