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Concorso pubblico, per titoli ed esami, per la copertura di n. 1 posto di categoria 

D, posizione economica D1, dell’area tecnica, tecnico-scientifica ed elaborazione 

dei dati, con contratto di lavoro subordinato a tempo indeterminato e pieno, da 

assegnare al Dipartimento di Architettura – Editoria scientifica    

 

 
Estratto del verbale n. 2 del 23 febbraio 2024 

Tracce prova scritta 

 

TRACCIA A  

[A] 01 
Per l’organizzazione e la gestione delle attività di ricerca e delle attività didattiche e formative, 
l’Università si articola in: 
A Facoltà 
B Corsi di Laurea 
C Dipartimenti 
 

[A] 02 
Sono organi della Scuola: 
A il Consiglio, il Presidente, il Direttore 
B il Consiglio, il Presidente, il Direttore 
C il Consiglio, il Presidente, la Commissione paritetica docenti-studenti 
 

[A] 03 
Secondo il Regolamento di ateneo per la sicurezza e la salute dei lavoratori nei luoghi di lavoro 
sono dirigenti ai fini della sicurezza 
A Responsabili di aula 
B Direttore di dipartimento 
C Professori 
 

[A] 04 
Il dirigente  
A Collabora alla creazione del DVR 
B Collabora alla creazione del SPQR 
C Collabora alla creazione del FTP 
 

[A] 05 
Il Responsabile dell'Attività Didattica e di Ricerca (RADR) 
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A Con nuove macchine esprime le nuove potenzialità del laboratorio 
B Redige un nuovo DVR per il laboratorio 
C In occasione di nuove macchine si attiva perché venga aggiornato il DVR 

 

[A] 06 
È un errore modificare le impostazioni del testo in locale in inDesign? 
A SI, perché si dovrebbero creare dei nuovi stili di paragrafo e creare uno stile di carattere da 
applicare alla porzione di testo modificata; 
B NO, le modifiche le posso comunque gestire anche in locale 
C SI, perché si dovrebbero creare dei nuovi stili di paragrafo e box di testo diversi 

 

[A] 07 
Gli elementi provenienti dalla pagina mastro sono identificati: 
A da uno sfondo grigio 
B da un bordo punteggiato 
C da uno sfondo magenta 

 

[A] 08 
Qual è uno degli scopi del test di usabilità nel feedback per il layout editoriale?  
A Sostituire la revisione del designer  
B Valutare la conformità ai requisiti del pubblico di destinazione  
C Identificare errori di allineamento 

 

[A] 09 
Cosa comprende il concetto di "multi-canale" nella comunicazione integrata del settore pubblico? 
A L'uso di un unico canale di comunicazione 
B La limitazione della comunicazione solo ai mezzi tradizionali 
C L'utilizzo di più canali di comunicazione in modo coordinato per raggiungere diversi 
pubblici 

 

[A] 10 
Cosa fa il comando "Regen" in AutoCAD? 
A Rigenera i tracciati nascosti  
B Regola le dimensioni degli oggetti  
C Rigenera l'intero disegno  

 

[A] 11 
Cosa consente di fare l'opzione "Aree di ritaglio" in Adobe Illustrator durante l'importazione di un 
file .DWG? 
A Trasformare gli oggetti in immagini raster  
B Limitare l'importazione solo a parti specifiche del disegno 
C Applicare effetti di sfondo al disegno importato 
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[A] 12 
Il formato A0 a quali dimensioni corrisponde? 
A  594 x 831 mm 
B 841 x 1189 mm 
C 841 x 1089 mm 

 

[A] 13 
Quali sono i tre formati grafici più utilizzati nel Web? 
A EPS, JPEG, RAW 
B JPEG, TIFF, RGB 
C GIF, JPEG, PNG 

 

[A] 14 
Cosa permette di fare la funzione "SUMIF" in Microsoft Excel? 
A Sommare le celle in un intervallo che soddisfano determinati criteri 
B Contare il numero di righe in un intervallo 
C Eseguire una somma di tutte le celle in un intervallo 

 

[A] 15 
L'Università di Firenze promuove i principi dell'Open Access come definiti nella Dichiarazione di 
Berlino che afferma che i contributi ad accesso libero devono soddisfare quale condizione: 
A gli autori concedano il diritto di accesso libero, limitato ad un orizzonte di tempo 
prestabilito 
B una copia completa del contributo sia contenuta nel Sistema Bibliotecario di Ateneo 
C gli autori concedano a tutti gli utenti un diritto di accesso libero, irrevocabile e mondiale e 
che una copia completa del contributo sia contenuta in almeno un online repository  

 

[A] 16 
Sono organi della FUP: 
A il Presidente, il Direttore Generale di Ateneo, il Consiglio scientifico 
B il Presidente, il Consiglio direttivo, il Consiglio editoriale 
B il Presidente, il Consiglio direttivo, il Sistema Bibliotecario di Ateneo 

 

[A] d.0X____domanda a risposta aperta 
Dovendo predisporre un nuovo layout editoriale per una rivista di storia dell’architettura, quali 
sono gli aspetti da considerarsi prima della progettazione e quali sono le fasi di esecuzione per la 
realizzazione? Qual è il prodotto finale? 

 

[A] d.0Y____domanda a risposta aperta 
Descriva il percorso del processo di certificazione scientifica di un articolo di una rivista scientifica 
secondo gli standard internazionali, dalla consegna della prima versione del testo alla effettiva 
pubblicazione. 
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TRACCIA B 

[B] 01 
Il coordinamento dell’attività didattica, impartita in Corsi di laurea e Corsi di laurea magistrale, 
avviene tramite: 
A Facoltà 
B Scuole 
C Dipartimenti 

 

[B] 02 
Qual è il ruolo del Senato Accademico all'interno dell'Università di Firenze? 
A Gestire l'amministrazione finanziaria dell'Ateneo 
B Svolge funzioni di coordinamento tra Dipartimenti e Scuole  
C Vigila sul funzionamento delle strutture e dei servizi  
 

 

[B] 03 
Secondo il regolamento di Ateneo per la sicurezza e la salute dei lavoratori nei luoghi di lavoro, il 
preposto 
A è il lavoratore che coordina o soprintende alle attività nell'ambito dell'università 
B è il lavoratore che svolge attività didattiche o di ricerca in laboratorio 
C è il lavoratore, anche quello non organicamente strutturato, che svolge l'attività presso le 
strutture dell’Università 

 

[B] 04 
Per la sicurezza un RADR è 
A Responsabile delle Attività, docente e Ricercatore 
B Responsabile delle Attrezzature Dimostrazioni e Ricambi 
C Responsabile dell’Attività Didattica e di Ricerca 

 

[B] 05 
Secondo il regolamento di Ateneo per la sicurezza e la salute, i lavoratori  
A Devono partecipare ai corsi di informazione 
B Devono vigilare sulla corretta osservanza degli obblighi di prevenzione  
C Devono partecipare ai corsi ausiliari complementari 

 

[B] 06 
Come distanziare i paragrafi tra loro in inDesign 
A Usando dei box diversi 
B Usando gli stili di paragrafo, Rientri e spaziature 
C Usando gli stili di paragrafo, Opzioni di separazione 
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[B] 07 
Gli elementi di una Mastro possono essere selezionati su una pagina del documento: 
A SI 
B NO 
C NO a meno che non siano state impostate modifiche locali 

 

[B] 08 
Cosa rappresenta il concetto di "branding" nella comunicazione istituzionale? 
A La creazione di un marchio di fabbrica 
B La gestione e la promozione dell'identità e dell'immagine di un'organizzazione 
C Il processo di produzione di beni di consumo 

 

[B] 09 
Cosa include il termine "advocacy" nella comunicazione integrata nel settore pubblico? 
A La promozione di prodotti commerciali 
B La gestione delle relazioni con i media 
C L'attività di difesa e promozione di cause, temi o politiche pubbliche 

 

[B] 10 
Cosa fa il comando "Explode" in AutoCAD? 
A Scompone un oggetto complesso in più parti 
B Espande un oggetto per renderlo più grande  
C Espande un testo per renderlo leggibile 

 

[B] 11 
Cosa può succedere se si importa un file .DWG in Adobe Illustrator senza convertirlo in formato 
vettoriale? 
A Il file non viene importato correttamente  
B Gli elementi vettoriali potrebbero essere convertiti in immagini raster 
C Il file viene automaticamente convertito in formato vettoriale 

 

[B] 12 
Il formato A1 a quali dimensioni corrisponde? 
A  594 x 831 mm 
B 831 x 1189 mm 
C 594 x 841 mm 

 

[B] 13 
Quali sono i formati vettoriali più diffusi? 
A AI, EPS, PDF, SVG  
B DWG, PSD, PDF, SVG  
C PDF, SVG, PSD 
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[B] 14 
Utilizzando il programma Microsoft Excel è possibile stampare solo una porzione del foglio di 
lavoro? 
A SI, basta selezionare l’area di stampa relativa a ciò che si desidera stampare 
B SI, solo se la stampa non eccede i margini del documento 
C NO, non è possibile  

 

[B] 15 
L'Università di Firenze promuove i principi dell'Open Access come definiti nella: 
A Paris Declaration on Open Access to Knowledge in the Sciences and Humanities del 2008 
B Berlin Declaration on Open Access to Knowledge in the Sciences and Humanities del 2003 
C European Open Science Cloud del 2016 

 

[B] 16 
Il Consiglio editoriale della FUP: 
A provvede alla pianificazione strategica ed economica delle attività e dei servizi 
B approva la composizione dei Comitati scientifici e i responsabili scientifici delle collane e 
delle riviste 
C è composto dai Professori Emeriti dell’Università di Firenze 

 
 

[B] d.0X____domanda a risposta aperta 
Se il direttore di una rivista dovesse richiedere una modifica del layout, quali sono gli aspetti 
importanti da considerarsi e quali sono le fasi di esecuzione per la realizzazione? Qual è il prodotto 
finale? 

 
 

[B] d.0Y____domanda a risposta aperta 
Descriva il percorso del processo di certificazione scientifica di una monografia secondo gli standard 
internazionali, dalla consegna della prima versione del testo alla effettiva pubblicazione. 
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TRACCIA C – TRACCIA ESTRATTA 

[C] 01 
Il Direttore rappresenta il Dipartimento e presiede: 
A il Consiglio e la Giunta 
B il Consiglio e la Scuola 
C Il Consiglio 

 

[C] 02 
I membri del Consiglio della Scuola: 
A restano in carica cinque anni 
B restano in carica tre anni e sono rieleggibili per una sola volta 
C restano in carica quattro anni e sono rieleggibili per due volte 

 

[C] 03 
Secondo il regolamento di Ateneo per la sicurezza e la salute dei lavoratori nei luoghi di lavoro, il 
preposto 
A elabora, avvalendosi della collaborazione dei medesimi soggetti di cui alla lettera 
precedente, e previa consultazione dei Rappresentanti dei Lavoratori per la Sicurezza, il documento 
di valutazione dei rischi previsto dall’art. 28 del D. Lgs. 81/2008 
B Verifica affinché solo i lavoratori che hanno ricevuto adeguate istruzioni accedano alle 
zone che li espongono ad un rischio specifico  
C Verifica affinché solo i collaboratori del proprio laboratorio accedano alle zone che li 
espongono ad un rischio specifico  

 

[C] 04 
Secondo il regolamento di Ateneo per la sicurezza e la salute dei lavoratori nei luoghi di lavoro, il 
Responsabile dell’Attività Didattica e di Ricerca 
A Cura l’attuazione delle misure di prevenzione individuate a seguito della valutazione dei 
rischi e della elaborazione del relativo documento 
B Sollecita l’attuazione delle misure di prevenzione individuate a seguito della valutazione 
dei rischi e della elaborazione del relativo documento 
C Propone l’attuazione delle misure di prevenzione individuate a seguito della valutazione 
dei rischi e della elaborazione del relativo documento 

 

[C] 05 
Secondo il regolamento di Ateneo per la sicurezza e la salute dei lavoratori nei luoghi di lavoro, i 
lavoratori  
A possono non partecipare alla squadra di emergenza se non gli interessa 
B possono partecipare alla squadra di emergenza e in quella di primo soccorso 
C possono non partecipare alla squadra di emergenza se hanno fatto il servizio civile 
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[C] 06 
Perché il testo presenta errori nella sillabazione in inDesign? 
A La lingua impostata al testo è sbagliata 
B La sillabazione è fatta a mano 
C Il testo è andato a capo con l’interruzione di linea 

 

[C] 07 
È possible modificare il layout di una pagina mastro? 
A SI, le modifiche vengono automaticamente applicate a tutte le pagine a cui è applicata la 
pagina mastro 
B NO 
C SI, sarà poi possibile applicare manualmente le modifiche alle pagine a cui è applicata la 
pagina mastro 

 

[C] 08 
Cosa comprende il concetto di "corporate identity" nella comunicazione istituzionale? 
A L'identità personale dei dipendenti dell'azienda 
B L'insieme di elementi visivi e simbolici che rappresentano un'organizzazione 
C La politica aziendale sui diritti umani 

 

[C] 09 
Cosa comprende la comunicazione integrata nel settore pubblico? 
A Solo la comunicazione interna 
B La gestione delle relazioni pubbliche, ma non la comunicazione interna 
C Anche la comunicazione interna e la gestione delle relazioni pubbliche 

 

[C] 10 
Qual è il comando utilizzato per creare una sezione trasversale di un modello tridimensionale in 
AutoCAD? 
A "Sezione"  
B "Taglio" 
C "Estensione" 

 

[C] 11 
Quale tra i seguenti è il formato di file più comunemente utilizzato per esportare un disegno da 
AutoCAD per l'importazione in Adobe Illustrator? 
A TIFF 
B SVG 
C PDF 
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[C] 12 
Il formato A1 a quali dimensioni corrisponde? 
A  841 x 1089 mm 
B 22 x 33 pollici 
C 584 x 841 mm 

 

[C] 13 
cosa si intende per definizione di un’immagine raster? 
A il numero di punti per unità di superficie 
B il numero totale di pixel dell’immagine 
C le dimensioni di stampa 

 

[C] 14 
Cosa permette di fare la funzione "PivotTable" in Microsoft Excel? 
A Creare una tabella dinamica per analizzare e sintetizzare dati 
B Modificare la dimensione di una tabella esistente 
C Sostituire i valori di una tabella con nuovi dati 

 

[C] 15 
Tutti i contenuti e i metadati della Firenze University Press sono pubblicati in Open Access, rilasciati 
sotto licenze Creative Commons che indicano: 
A l’Ateneo come titolare del copyright  
B la FUP come titolare del copyright  
C l'Autore come titolare del copyright 

 

[C] 16 
Per Peer Review si intende: 
A la procedura di valutazione effettuata da specialisti per verificarne l'idoneità alla 
pubblicazione 
B la procedura di controllo finale dell’impaginato per verificarne l'idoneità alla stampa  
B la procedura di doppia verifica del testo in caso di prodotti in lingua inglese 

 
 

 
[C] d.0X____domanda a risposta aperta 
Dovendo impaginare un numero di una rivista scientifica di Dipartimento, quali sono gli aspetti 
importanti da considerarsi e quali sono le fasi di esecuzione per la realizzazione? Qual è il prodotto 
finale? 
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[C] d.0Y____domanda a risposta aperta 
Descriva il percorso del processo di certificazione scientifica di un volume collettaneo secondo gli 
standard internazionali, dalla consegna della prima versione del testo alla effettiva pubblicazione. 

 
 

La Responsabile del Procedimento 

                                                                                                  Dott.ssa Donatella D’Alberto 
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