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VISTO il vigente Statuto dell’Universita degli Studi di Firenze;

VISTO il decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante norme generali sull'ordinamento
del lavoro alle dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche;

VISTI i vigenti Contratti Collettivi Nazionali di Lavoro per il personale tecnico
amministrativo del Comparto Universita, sottoscritti in data 16 ottobre 2008 e 12 marzo
2009;

VISTA la legge 30 dicembre 2010, n. 240 la cui attuazione ha imposto, tra ’altro, una
profonda revisione della struttura organizzativa dell’ Ateneo;

VISTO il Regolamento di Ateneo delle Scuole emanato con Decreto del Rettore n. 952, prot.
112263 del 16 ottobre 2012;

VISTO il Regolamento per l'individuazione dei criteri di organizzazione, di valutazione e di
conferimento degli incarichi dell’Universita degli Studi di Firenze emanato con Decreto del
Rettore del 17 giugno 2011 n. 519 prot. n. 39766;

VISTO il Decreto Dirigenziale del 23 marzo 2012, n. 484 - prot. n. 22258 - con il quale &
stata definita I’articolazione della nuova struttura organizzativa;

CONSIDERATO che alla Scuola di Studi Umanistici e della Formazione afferiscono
funzionalmente le Segreterie Studenti delle ex Facolta di Lettere e Filosofia e di Scienze
della Formazione ambedue allocate nell’ambito del Presidio Didattica e Servizi agli Studenti
— Area Didattica e Servizi agli Studenti;

RITENUTO opportuno e funzionale, nell’ottica generale della razionalizzazione delle
competenze mediante accorpamento per materie omogenee, che i processi connessi alla
gestione della carriera degli studenti delle citate ex Facolta siano unificati e svolti all’interno
di un’unica unitd organizzativa denominata “Segreteria Studenti di|Scienze UmanistEfE:]e
della Formazione™; T

VALUTATO che, per il conferimento dell’incarico di Responsabile della nuova Segreteria
Studenti, sia opportuno indire una selezione interna e che, di conseguenza, 1’incarico
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- dell’attuale Responsabile della Segreteria Studenti della ex Facolta di Scienze della

Formazione sia da ritenersi concluso a decorrere dalla data di istituzione della nuova
struttura organizzativa ;

CONSIDERATO T’incarico di Responsabile della Segreteria Studenti della ex Facolta di
Lettere e Filosofia & attualmente vacante;

DECRETA

per le motivazioni di cui in premessa che qui s’intendono interamente richiamate,
a decorrere dalla data del presente provvedimento:

- All’interno dell’Area Didattica e Servizi agli Studenti nell’ambito del Presidio
Didattica e Servizi agli Studenti del Centro Storico ¢ istituita la Segreteria Studenti
W della Formazione con il compito di supportare i processi
connessi alla gestione della carriera degli studenti, compresi gli studenti stranieri e
quelli in mobilita Erasmus, iscritti ai corsi di studio coordinati dalla Scuola di Studi
Umanistici e della Formazione nonché di relazionarsi con i docenti e le unita
didattiche interessate per le questioni relative alle attivita didattiche e alle carriere
universitarie.

- Dalla stessa data le competenze della citata Segreteria sono le seguenti:

»  immatricolazioni; iscrizioni anni successivi al primo;

»  passaggi da/a altro Corso di studio dell’Universita di Firenze; trasferimenti
da/a altri Atenei;

2 registrazione esami di profitto, esami di laurea; registrazione delibere e piani
di studio; rinunce, decadenze;

»  sospensioni ed interruzioni di carriera; rimborsi tasse;

»  ricostruzioni carriere laureandi;

+ acquisizione domande di laurea; timbrature tesi; annullamenti esami;
restituzioni diploma maturita;

»  rilascio diploma di laurea e certificazioni;

» accoglimento istanze studenti; iscrizioni corsi singoli;

»  gestione adempimenti per gli esami di stato;

» duplicato dei libretti; richieste conferme di maturita/titolo di laurea;
inserimento certificazioni del reddito.

- In pari data sono soppresse le Segreterie Studenti delle ex Facolta di Lettere e
Filosofia e di Scienze della Formazione.

- Con successivo provvedimento verra indetta la selezione interna per il conferimento
dell’incarico di Responsabile della Segreteria Studenti di Sclenze Umamstlcheje
della Formazione. :

- Dalla data del presente provvedimento I’incarico dell’attuale Responsabile della
Segreteria Studenti di Scienze della Formazione ¢ da ritenersi concluso.
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- Le funzioni di Responsabile della Segreteria Studenti di [SE_ignze Umag_,ig[i_qge_}: della
Formazione sono affidate ad interim al Responsabile del Presidio Didattica e Servizi
agli Studenti del Centro Storico, nelle more dell’espletamentq}__'c]@l_laucitata selezione
interna. IR
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