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ATTORI

ATTIVITA'

1

Dopo confroto preliminare con 

l'U.F. Brevetti, Spin-off e Laboratori 

Congiunti, trasmette al Presidente 

di CsaVRI la proposta di istituzione 

di un nuovo laboratorio congiunto 

per una valutazione preventiva da 

parte della Commissione 

competente di Ateneo. 

2
Istruisce la pratica per la 

Commissione Laboratori Congiunti

3

Esprime parere sulle richieste di 

nuova istituzione pervenute. Nel 

caso di aspetti dubbi possono 

essere richieste integrazioni o 

suggerite modifiche

4

Restituisce il parere, a firma del 

Presidente di CsaVRI, al 

responsabile scientifico proponente 

e p.c. al Direttore/RAD del 

Dipartimento referente 

5
Esprime parere in merito alla 

richiesta presentata dal 

Responsabile Scientifico 

6

Trasmette la richiesta di istituzione 

del nuovo laboratorio congiunto 

all’attenzione del Presidente di 

CsaVRI unitamente all’estratto 

della delibera di istituzione, una 

per ogni Dipartimento

7
Inoltra la delibera, a firma del 

Presidente di CsaVRI, a tutti i 

Dipartimenti dell’Università 

8

EVENTUALE: Formulazione di 

osservazioni, da comunicare al 

Presidente di CsaVRI e per 

conoscenza al Rettore e al 

Dipartimento referente, entro 30 

giorni dalla data di trasmissione 

della lettera. 

9

Qualora pervengano delle 

osservazioni, invio di 

comunicazione al Dipartimento 

referente per deliberare con 

espressa motivazione in merito 

all’accoglimento o meno delle 

stesse, e ad inviare la delibera al 

Presidente di CsaVRI e per 

conoscenza al Rettore entro 90 

giorni dalla data di ricezione delle 

osservazioni. 

10

Qualora siano formulate 

osservazioni la stipula degli atti 

successivi è soggetta 

all’approvazione del Senato 

Accademico, previa prediposizione 

di pratica a cura dell'U.F. Brevetti, 

Spin-off e Laboratori Congiunti

Invia comunicazione al 

Dipartimento Referente dell'esito 

del Senato Accademico affinchè si 

proceda alla stipula della 

convenzione

11

Trascorsi 30gg, invito al 

Dipartimento referente  a 

procedere alla stipula della 

convezione fra tutti i soggetti 

interessati

12

Invio della bozza della 

convenzione, preventivamente alla 

sottoscrizione, al Direttore 

Generale, in qualità di Datore di 

lavoro ed al Servizio Prevenzione e 

Protezione

13
Dopo la stipula della convenzione 

invia all'U.F. copia della 

convenzione sottoscritta

14

Aggiornamento data-base si Ateneo 

e pubblicazione sul sito web del 

nuovo Laboratorio istituito con 

scheda di presentazione

MONITORAGGIO ANNUALE

1

Invia al Responsabile Scientifico (e 

pc al Direttore del Dipartimento) 

una richiesta, a firma del 

Presidente di CsaVRI, in cui si 

richiede che sia compilato un 

questionario di monitoraggio da 

restituire entro 30gg 

2

Compila il questionario e lo 

ritrasmette al Presidente di CsaVRI 

ed al Direttore del Dipartimento 

istitutore

3

Esegue una sintesi dei risultati dei 

questionari in modo da fornire alla 

Commissione Laboratori Congiunti 

del materiale sintetico su cui 

lavorare per esprimere il proprio 

parere

4

Esegue un’analisi dei risultati 

derivanti dal monitoraggio  

esprimendo un parere positivo o 

negativo su ciascun Laboratorio 

attivo

5

Predispone una lettera per ciascun 

Laboratorio sottoposto a 

monitoraggio indirizzata al 

Responsabile Scientifico e al 

Direttore del Dipartimento, a firma 

del Presidente di CsaVRI, in cui 

evidenzia l’esito del monitoraggio

RINNOVO

1

Dopo tre anni, a partire dalla data 

di stipula della Convenzione, 

ricevuto il parere positivo a fronte 

del monitoraggio annuale, può 

procedere al rinnovo tramite 

scambio di lettere firmate dai 

responsabili di tutte le parti 

contraenti, oppure con nuova 

stipula di convenzione fra le parti

2
Delibera il rinnovo della 

convenzione per altri 3 anni

3

Invia all'U.F. Brevetti, Spin-off e 

Laboratori Congiunti la nuova 

convenzione o la comunicazione del 

rinnovo.

4
Aggiorna la banca dati dei 

Laboratori Congiunti a fronte del 

rinnovo eseguito

Senato Accademico
Segreteria 

Dipartimento
Presidente CsaVRI

Supporto all’attivazione e monitoraggio dei Laboratori Congiunti

Responsabile 

Scientifico 
n.

Commissione 

Laboratori Congiunti 

(UNIFI)
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Dipartimento

U.F. Brevetti, Spin-
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Congiunti
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OSSERVAZIONI
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